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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	Askerlik nedeniyle aylıksız izin talebine ilişkin evrakların Personel Daire Başkanlığına gelmesi.








	Evraklar tamam mı?


Hayır



Tamamlanması istenir.

Evet




Aylıksız izin talebiyle ilgili Rektörlük Olur’u Düzenlenerek onaya sunularak imzalanır.






Aylıksız izin talebi ve Rektörlük Olur’unun ilgili birime üst yazı ile gönderilir. Birimden ve kişinin aylıksız izinden dönüş tarihinin Personel Daire Başkanlığına bildirilmesi istenir.





	


Kişinin aylıksız izne ayrılış tarihi ile aylıksız izni bittikten sonra göreve başlama tarihinin birimden gelmesi ile birlikte ilgili sistemlere işlenir.









Personele ait tüm evraklar özlük dosyasına takılır.








	
Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü


Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü

Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü




Kadro İstatistik ve Eğitim Şube
Müdürlüğü






Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
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 EBYS




 






 EBYS




EBYS







PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP
KPBS
PTS
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